
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  

«Центр развития ребенка – детский сад № 159 г. Владивостока» 

 

 

 

 

П Р И К А З 

09.01.2023 г.                       г. Владивосток                                             № 20-а 

                                                           

 

Об  утверждении  и  введении   в  действие 

локальных актов и инструкций в области 

защиты,  хранения,  обработки и передачи 

персональных данных 

 

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г.№ 152-ФЗ               

«О персональных данных», в связи с вступлением в действие Федерального 

Закона от 29 декабря 2014 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации», в 

целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке 

его персональных данных  

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Утвердить следующие Локальные акты и документы: 

Политика обработки персональных данных. 

Положение о ведении личных дел  воспитанников. 

Положение о защите персональных данных работников (с приложениями). 

Положение о конфиденциальной информации. 

Положение о парольной защите при обработке персональных данных и 

иной конфиденциальной информации. 

Положение о порядке обработки и обеспечении безопасности 

персональных данных, обрабатываемых в информационных системах 

персональных данных. 

Положение о разграничении прав доступа к обрабатываемым 

персональным данным. 

Положение об обеспечении безопасности АИС. 

Положение об обработке  и защите персональных данных воспитанников 

и их родителей (законных представителей) (с приложениями). 

Положение об ответственном лице за информационную безопасность (с 

приложениями). 

Положение об ответственности работников, допущенных к обработке 

персональных данных и иной конфиденциальной информации. 

Порядок доступа в помещения, в которых ведётся обработка 

персональных данных. 

Порядок обработки персональных данных. 

Порядок уничтожения, блокирования персональных данных. 
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Порядок учета и использования машинных носителей информации, 

содержащих персональные данные и иную конфиденциальную информацию. 

Порядок организации работ по установке и использованию программного 

обеспечения. 

Регламент использования программного обеспечения. 

Регламент использования электронной почты. 

Регламент организации доступа и использования сети Интернет. 

Требования к оборудованию помещений и размещению технических 

средств, используемых для обработки персональных данных. 

Информирование родителей о согласии на обработку персональных 

данных  своих и своего ребёнка. 

Акт выявления нарушений в сфере защиты персональных данных и иной 

конфиденциальной информации. 

Акт об уничтожении персональных данных. 

Должностная инструкция ответственного лица по организации обработки 

и защиты персональных данных. 

Дополнения в должностные инструкции работников, допущенных к 

обработке персональных данных. 

Дополнительное соглашение к трудовому договору с работником, 

допущенным к обработке персональных данных. 

Дополнительное соглашение к договору между ДОУ и родителями 

(законными представителями) воспитанника на обработку персональных данных. 

Журнал осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных, установленным требованиям. 

Журнал регистрации выявленных нарушений в сфере защиты 

персональных данных и иной конфиденциальной информации. 

Журнал регистрации используемого программного обеспечения. 

Журнал сдачи помещений под охрану и ключей от них, опечатывания 

помещений, используемых для обработки персональных данных. 

Журнал учета ключевых носителей (ЭЦП). 

Журнал учета криптосредств, эксплуатационной и технической 

документации к ним. 

Журнал учёта машинных носителей персональных данных. 

Журнал учёта обращений и запросов персональных данных. 

Журнал учёта ознакомления работников с законодательством по защите 

персональных данных. 

Памятка о правилах работы с конфиденциальной информацией. 

Памятка о работе с корпоративной электронной почтой. 

Перечень сведений конфиденциального характера. 

2. Утвердить следующие Инструкции: 

Инструкция администратора безопасности информационных систем 

персональных данных. 

Инструкция по обеспечению безопасности персональных данных. 

Инструкция по организации антивирусной защиты. 

Инструкция пользователя информационных систем персональных данных 

(ИСПДн). 
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3. Ввести в действие утвержденные в п.1 Локальные акты и документы и 

в п.2 Инструкции с момента подписания настоящего приказа. 

4. Возложить ответственность за реализацию требований, изложенных в 

вышеперечисленных Локальных актах и Инструкциях по организации обработки, 

распространения, использования и уничтожения персональных данных 

работников, воспитанников и их родителей (законных представителей) на 

заместителя заведующего по АХР Т.Н. Головину. 

5. Всем сотрудникам МБДОУ «Детский сад № 159» ознакомиться с 

вышеперечисленными Локальными актами и документами и Инструкциями под 

подпись. 

6. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой. 

 

 

 

 

 

Заведующий МБДОУ 

«Детский сад № 159»    Н.В. Сотникова 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


